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Jak zarejestrowac uzytkownika w bazie systemu UONET+?

Uzytkownikami systemu UONET+ sg pracownicy szkoty oraz uczniowie i ich opiekunowie. Aby mogli oni
logowac sie do witryny systemu, muszg by¢ zarejestrowani w bazie danych, w szczegélnosci musi by¢
wprowadzony ich adres e-mail, ktdry jest loginem uzytkownika. Hasto dostepu uzytkownik tworzy sam
podczas pierwszego logowania sie do witryny systemu.

Adres e-mail jest niezbedny do wykonania procedury pierwszego logowania do systemu oraz odzy-
skiwania hasta dostepu do systemu.

Pracownikéw do bazy danych dodaje administrator w module Administrowanie, natomiast ucznioéw i ich
opiekundéw — sekretarz szkoty w module Sekretariat. Adresy e-mail zarejestrowanych w bazie uczniéw
i ich opiekunédw moze rowniez wprowadzi¢ wychowawca oddziatu w module Dziennik.

Rejestrowanie pracownika w bazie danych przez administratora

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako administrator i uruchom modut Administrowanie.
2. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Pracownicy.

3. W drzewie danych wybierz gataz Aktywni (lub Nieaktywni).

4. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodawanie pracownika.

Wprowadz nazwisko i imie pracownika — dwuliterowy kod pracownika zostanie wygenerowany au-
tomatycznie.

W polu E-mail wprowad? adres e-mail pracownika, w polu Aktywny ustaw pozycje Tak.

Przypisz uzytkownikowi wtasciwg role w systemie (lub kilka rol).

Stowniki  Konfiguraga  Pomoc Zimorodek Tomasz [T2]
— — o Wyloguj
s =z RN b B R

Struktura Oddziaty Dzienniki Pracownicy Kalendarz dni Plan Kopia
szkoly zajet innych wolnych lekgji XML

== Aktywni <«

Dodaj i Drukuj
= Zimorodek Tomasz [TZ]

@ Nieaktywni Mazwisko i imie [Kod] E-mail Telefon Rola Aktywny

7= Zimorodek Tomasz [TZ] LT podawanie pracownika X

Hazwisko: * Chrzanowski
Imig: = Maciej Ev
Kod: * MC
PESEL:
E-mail: mchrzan@widliszki.pl X
Telefon:
Aktywny: Tak ~
Rola: * Dyrektor [F] Pedageg

[ sekretarka [ Gose

[T] Nauczyciel [T] Operator ksiagi zastepstw

[ Administrator

v Zapisz | (& Anuluj

Od przypisanej uzytkownikowi roli zalezg jego uprawnienia.
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Wskazane jest, by role Scisle powigzac¢ z okreslonymi pracownikami szkoty, ktérzy majg mie¢ dostep
do danych gromadzonych przez system w ramach petnionych przez siebie funkcji. Ma to istotne zna-
czenie z punktu widzenia ustalenia odpowiedzialnosci za rzetelno$¢ wprowadzanych danych, a takze
z punktu widzenia wymogow ochrony danych osobowych.

Ustawienie opcji Nie w polu Aktywny powoduje, ze pracownik znajdzie sie na liscie pracownikow nie-
aktywnych i nie bedzie mogt logowac sie do systemu.

5. Zapisz zmiany, klikajgc przycisk Zapisz. Uzytkownik pojawi sie na liscie pracownikéw aktywnych.

Aby edytowac dane pracownika, nalezy wybra¢ go w drzewie danych i klikng¢ przycisk Zmief. Aby usungé
pracownika z bazy, nalezy edytowac jego dane i w formularzu edycyjnym klikngé przycisk Usun.

IR et t ROl Stowniki  Konfiguraca ~ Pomoc Zimorodek Tomasz [TZ]
o Wyloguj
o .
I ; & Start
Struktura Oddziaty Dzienniki Pracownicy Kalendarz dni Plan Kopia
szkoty zajet innych wiolnych lekdii XML
= Akbywini = 4
=| Chrzanowski Macigj [MC]
2| Zimorodek Tomasz [TZ] Nazwisko i imig [Kod]: Chrzanowski Madisj [MC]
2] Hieakbywni PESEL:
= | Edycja danych pracownika
Tey
Nazwisko: * m
Ri
Imig: * Maciej w
Ald
Kod: * MC
PESEL:
E-mail: mchrzan@widliszki.pl 2
| Trdl Telefon:
Akbywny: Tak w & Zmich
Rola: * Dyrektor [ Pedageg
[T sekretarka [ Gose
[7] Mauczyciel [ Operator ksiegi zastepstw
[ Administrator
w Zapisz |== Usun & Anuluj

Jesli pracownik jest powigzany z innymi obiektami, to nie mozna go usungé. Na przyktad nie mozna
usunac¢ nauczyciela, ktéry przeprowadzit lekcje lub zostat w dzienniku oddziatu wykazany jako nau-
czyciel uczacy.

Rejestrowanie ucznia w bazie danych
Uczniéw w bazie danych rejestruje sekretarz szkoty w module Sekretariat. Funkcja dodawania uczniow
do bazy danych dostepna jest w widokach:
- Kartoteki i ksiegi/ Uczniowie w oddziatach,
- Kartoteki i ksiegi/ Ksiega uczniow,
- Kartoteki i ksiegi/ Ksiega ewidencji dzieci (w przypadku publicznych szkét podstawowych i gimna-
zjow).

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



UONET+. Jak zarejestrowac uzytkownika w bazie systemu UONET+? 3/7

Wybér widoku ma wptyw na sposéb grupowania ucznidw. Widok Uczniowie w oddziale grupuje uczniéw
oddziatami, widok Ksiega uczniow ustawia uczniow w kolejnosci przyje¢ do szkoty, widok Ksiega ewidenc;ji
dzieci grupuje uczniéw rocznikami.

Szczegdlnie wygodny jest widok Uczniowie w oddziatach, w ktérym ucznia przypisuje sie réwnoczesnie do
oddziatu.

Po zarejestrowaniu ucznia w bazie danych, zakfadana jest kartoteka, w ktérej gromadzone wszystkie
jego dane.

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako sekretarz szkoty i uruchom modut Sekretariat.

2. Na wstazce wybierz karte Kartoteki i ksiegi i wybierz widok, w ktérym chcesz pracowac, np. Uczniowie
w oddziatach.

LelICOEREEN  Stowniki - Rejestry  Wydrukik Wymiana danych ~ Pomec Jarzebatka Urszula [UI]
i ) - )
- E ra..l' m Wyszukaj ucznia n. Wyloguj
=9 ! L™ & start
Uczniowie w Ksiega Ksiega Rejestr Uczniowie
oddzialach ucmiow  ewidengji dried  kandydatéw  niepromowani

3. W drzewie danych wybierz oddziat lub szkote (w zaleznosci od wybranego widoku) i kliknij przycisk
Dodaj nowa osobe.

(Eh GO RREEG  Stowniki - Rejestry Wydrukik Wymiana danych ~ Pomoc

ﬁ E fm “, Wyszukaj ucznia
Uczniowie w Ksigga Ksigga Rejestr Uczniowie
oddziatach ucniow  ewidendji dzied  kandydatéw  niepromowani

2015/2016 v " ; . ‘ S 0

Vpisz, by wyszukac Filtruj = Przypisz ~ Zmien seryjnie -
= (=% Oddzialy biezace P oY ! Jovaomel TP g
| @] 1as (sp-50) | alllIF Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Pleé

@] 2as (SP-50)

i \E Bak Feliks 19.10.2008 01321903811 Mgzczyzna
(] 3as (sP-50) LRI Stowniki  Rejestry  Wydruki  Wymiana danych  Pomoc

] 4as (sP-50) A
— ;-qi m ’ . Wyszukaj ucznia

-

Uczniowie w
oddziatach

Ksigga Rejestr Uczniowie
ewidengi dzied  kandydatéw  niepromowani

|jﬁ;—; 5P-50 | —— : _ o
=] 1-300 Vpisz, by wyszukac Filtruj - Przypisz ~ Zmied seryjnie -

=i G-50 =8 Mumer w...  MNazwisko Imiona Data uro... Obwdéd  Dataprz.. Poziom p.. Datac

ﬂlr__l Lo-30 D \E 1 Gorska Ewa 13.09.2008 SP-30 01.0%.2015 1

s [ %82 Bak Feliks 19.10.2008 SP-50 01.09.2015 1

4. Wypetnij formularz Dodawanie nowej osoby. Aby przejs¢ do kolejnej czesci formularza, kliknij przycisk
Dalej.

W drugiej czesci formularza wprowadz poprawng date przyjecia ucznia do szkoty (domysinie usta-
wiana jest data biezgca). W przypadku szkoty podstawowe;j lub gimnazjum w polu Obwéd wskaz szko-
te, do obwodu ktdrej uczen nalezy.

W polu Obwod dostepne s3 tylko te jednostki, ktore zostaty zdefiniowane w stowniku Jednostki obce.
Numer w ksiedze uczniéw nadawany jest automatycznie, ale mozesz go réwniez wprowadzié.

Numer KU nie jest generowany w przypadku przyjmowania dziecka do zerdwki i oddziatéw przed-
szkolnych.

W trzeciej czesci formularza gmine wybierz z bazy TERYT oraz wprowadz? adres e-mail ucznia.
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Dodawanie nowej osoby (krok 1 z 3)

5. Kliknij przycisk Zapisz.

Dane osobowe
Nazwisko: * Kolik | Dodawanie nowej osoby (krok 2 z 3)
Imig: * Agata
Daopisz do KED
Drugie imig:
Pseudonim:
. Dodawanie nowej osoby (krok 3 z 3)
Nazwisko rodowe: Dopisz do KU
Imis matki: Zofia Miejscowose: Wroclaw hd
|Data przyjecia: *
Imie ojca: Albert |Gmina: G: Wroctaw, RG: gmina miejska, P: Wroctaw, W: DOLNC v
Oddzia a
Obywatelstwo polskie: Tak Kraj: Polska v | %
Poziom przyjécia: * 1
PESEL: * 08251206(| Kod pocztowy: 55-555
Obwid: Szkota Podsta|
Plec: Kobieta Poczta: Wroclaw hd
Specjalnodé: <brak>
Data urodzenia: * 2008-05- Ulica: Szkolna b
Numer w KU: * <auto>
Miejsce urodzenia: Wroctaw Humer domu: 125
Dopisz do KED Humer mieszkania: 7
Telefon:
Telefon komdrkowy:
E-mail: uczen123@poczta.onet.pl X |
& Wstecz |+ Zapisz | () Anuluj

Wyswietli sie kartoteka ucznia. Wprowadzone dane dostepne sg na karcie Dane podstawowe.

Pomoc

Rejestry

a B

Wydruki  Wymiana danych

98 Rejes
idzied  kandydatéw

2015/2016

Jarzebatka Urszula [U]

o Wyloguj
#  Start

== Oddziaty biezace > Dane podstawowe e
El=] 125 (5P-50) > Rodzna Data

»* Migjsce w szkale

»» Qchrona danych »

** Spedjalne potrzeby L4

»» Dodatkowe informacje

** Kariera

Kwiatkowski Wiktor > Rajestr dokumentdw =
strowski Radostan ———
Szczepaniak Maciej

o Imig

Imig

(Imiona) Nazwisko: Agata Kolik
12.05.2008 Wroclaw
08251206324

Kobieta

i migjsce urodzenia:

Obywatelstwo polskie: Tak
Pseudonim:

Nazwisko rodowe:

matki: Zofia
ojca: Albert

Whodarczyk Helena

¥ Zmieri

@] 2as (sP-50)

@] 3as (5P-50) Oddziat:

@] 4as (5P-50)
@] 4bs (SP-50)

Numer w KU:

\Wpis wi KED: Sp50

1as (SP-50)
75 (SP-50)

Moy pAuemoobizid aesugod £

@] 5as (SP-50)
(#1] sbs (5P-50)
@] 6as (sP-50)
=] 1ag (G-50)
@] 1bg (G-50)

Prezentacja danych na witrynie ucznia

Pokazuj dane adresowe i kontaktowe: Tak

#] 1cg (6-50)

@] 2ag (G-50) S

@] 2bg (G-50) Adres zamieszkania:

] 2cg (6-50)

ul. Szkalna 125/7, 55-555 Wroctaw, Polska
Gmina: Wroclaw, Rodzaj gminy: gmina miejska, Powiat: Wrockaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE

#1] 3ag (G-50)
@] 3bg (G-50)

& Zmiedi

@] 1a (LO-50)
@] 1b (LO-50)
@] 2a (LO-50)
@] 2b (LO-50)

Adres zameldowania:

Taki sam jak adres zamieszkania

¥ Zmiedi

@] 2¢ (Lo-50)
@] 3a (LO-50)
@] 3b (LO-50)
=] 3¢ (LO-50)

Adres korespondengji:

Taki sam jak adres zamieszkania

& Zmiedi

] 1at (T-50)
@] 1bt (T-50)
] 2at (1-50)

Telefon:
Telefon komdrkowy:

S 2t (7-50) E-mail:

@] 3at (1-50)

uczenl23@poczta.onet.pl

¥ Zmieri
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6. Wprowadz adresy e-mail rodzicéw/opiekunéw ucznia.

Kartoteka ucznia

Dane podstawowe

Rodzina

Miejsce w szkole

Ochrona danych

Spedalne potrzeby

Dodatkowe informacje

Kariera

Rejestr dokumentdw

Nazwisko:

Imig:

Stopieri pokrewienstwa:

Adres:
Telefony:
E-mail:

Nazwisko:

Imig:

Stopien pokrewienstwa:

Adres:
Telefomy:
E-mail:

Notatka:

Sierota:

Rodzina zastepcza:

P W kartotece ucznia przejdz na karte Rodzina.
4

P Wprowadz adres e-mail w wyswietlonym formularzu i kliknij przycisk Zapisz.

Edytuj dane rodzica/opiekuna za pomocg przycisku Zmien.

Kolik

Albert

ojciec
Nazwisko: * Kolik
Imig: = Albert -
Stopien pokrewierstwa: = ojciec v

Telefon:
Telefon praca:

Telefon kom.:

E-mail:

albert.kolik@gmail. com

Adres taki jak ucznia:
Migjscowosc:

Kod pocztowy:
Poczta:

Ulica:

Nr domu:

Nr mieszkania:

Kraj:

J Zapisz == LUsuii & Anuluj

Rejestrujac ucznia w bazie danych, sekretarz musi wypetnic tylko wymagane pola formularza (ozna-
czone czerwong gwiazdkg). Po przypisaniu ucznia do oddziatu pozostate dane, takze adres e-mail,
moze wprowadzi¢ wychowawca oddziatu w module Dziennik.

Zmien

Zmiefi

Zmiefi

Zmiefi

Wprowadzanie adresow e-mail ucznia i jego rodzicow/opiekunéw przez wychowawce
oddziatu w module Dziennik

Jedli w module Sekretariat uczen zostat przyjety do oddziatu, to adresy e-mail ucznia i jego rodzi-
céw/opiekundéw moze réwniez wprowadzi¢ wychowawca w module Dziennik.

1.

2.

» Kliknij przycisk Zmie liste uczniéw.

Zaloguj sie do systemu UONET+ jako wychowawca oddziatu.
Przejdz do widoku Dziennik/Dziennik oddziatu i wybierz swéj oddziat w drzewie danych.

Dodaj do dziennika oddziatu ucznia zarejestrowanego w module Sekretariat.

» W panelu z zaktadkami stron dziennika, w sekcji Ustawienia dziennika wybierz pozycje Uczniowie.
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| Dziennik [ jef innych ~ Wydruki i zestawienia ~ Pomoc Czeczotka Matgorzata [CM]

I 2 v 552 @ Wylogsj
R ',:/ i3 #  Start

[PEENIT  Rozkiady Rejestr Rejestr kontroli Arkusze Dastzp
PIIEE materialu  obserwacii dziennika ocen mabilny

2015/2016 > ‘ |5 Dane dziennil P
E‘E Daiennika o] | Itk Ustawienia dziennika o = S
(1] 1as (5P-50) . opis dzienika Nr Nazwisko i imiona uczniow ]
] 2as (5P-50) — 1 | Bak Feliks
(#] 3as (SP-50) :WK' 2 | Dabrowska Syiwia
@] 4as (5P-50) Przedmioty i nauczydiele
] 4bs (5P-50) > Programy nauczania 3 | Gdrska Ewa
1] 5as (5P-50) > Grupy 4 | Grabowskd Eryk
(] 5bs (SP-50) *+ Uczniowie i przedmioty 5 Kwiatkowski Wiktor
1 s (sP-50) 7 Dyzumi 6 | Kminek Rdza 3
jg i:!; 527:‘;: > Dodatkowe informacie 7 Ostrowski Radostaw 1
@I 1cq (G-50) 8 | Szczepaniak Maciej
() 2ag (G-50) 9 | wiodarczyk Helena

# ] 2bg (G-50)

» W oknie Zmiana uczniéw zaznacz ucznia na liécie po lewej stronie i kliknij przycisk =, aby prze-
nies¢ go na liste po prawej stronie.

Jesli uczen nie znajduje sie na liscie po lewej stronie, to wpisz jego nazwisko w polu w lewym
gérnym rogu i kliknij przycisk Pokaz.

Pokaz Uczeni Skreslony
Uczeii Bak Feliks 1as (SP-50) HNie
IKnIk Agata Las (5P-50) Dabrowska Sylwia 1as (SP-50) Nie
Gorska Ewa 1as (SP-50) HNie
Grabowski Eryk 1as (SP-50) Nie
Kwiatkowski Wiktor 1as (SP-50) HNie
Kminek Rdza 1as (5P-50) Nie

Ostrowski Radostaw 1as (SP-50) HNie

Szczepaniak Maciej 1as (SP-50) Nie
@ Wiodarczyk Helena 1as (SP-50) HNie

& & | ®

o Zapisz (3 Anuluj

» Uporzadkuj ucznidw na liscie po prawej stronie, korzystajac z przyciskow hl Bl Bl Bl

P  Kliknij przycisk Zapisz.
4. Wyswietl kartoteke ucznia —w drzewie danych rozwin gataz oddziatu i wybierz ucznia.

5. Wprowadz adres e-mail ucznia.

» Na karcie Dane podstawowe w sekcji Dane adresowe kliknij przycisk Zmief w obszarze danych kon-
taktowych.

P W wyswietlonym formularzu wypetnij pole E-mail i kliknij przycisk Zapisz.
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20152015 ~ 9, Kartoteka ucznia e e’ . ~
= E Dzienniki o > Dane podstawowe &
SE 1as (5P-50) +» Rodzina Prezentacia danych na witrynie ucznia
Bak Feliks 5
»» Frekwencja =y |12
Dabrowska Sylwia - i - Dane adresowe =
S »»  Zwolnienia i czasowe niecbecnosd
m: l: . » Oceny Adres zamieszkania: ul. Szkolna 125/7, 55-555 Wroctaw, Polska
& -
5 S 53 i ‘Gmina: Wroctaw, Rodzaj aminy: gmina migjska, Powiat: Wroctaw, Wojewddztwo:
Uwagi
B DOLNOSLASKIE
5 »» Grupy i
Kalik Agata - # zmiei || B
Kwiatkowski Wikto *»  Nauczanie indywidualne T
Ostrowski Radoska ¥ Kariera Adres zameldowania: Taki sam jak adres zamieszkania E

Szczepaniak Macie »
Wiodarezyk Helenz 3

Spedalne potrzehy
Dodatkowe informacje # Zmiefi

@] 2as (sP-50)

(] 4as (sP-50) Telefon: | ‘

] 4bs (SP-50)

(] 5as (SP-50) ‘
(2] Sbs (SP-50) Telefon: E-mail: [uczen123@poczta.onet.pl |
@] 6as (sP-50)
PR 20 (G50} E-mail:
2] 1bg (G-50) - sl wwm

] 1cq (6-50) |,l Zmiedt

Telefon komdrkowy: | & Zmied

Telefon komorkown

6. Wprowadz adresy e-mail rodzicéw/opiekundw.
» Przejdz na karte Rodzina kartoteki ucznia.
» Edytuj dane wybranego rodzica/opiekuna za pomocg przycisku Zmien.
P Wprowadz adres e-mail w wyswietlonym formularzu i kliknij przycisk Zapisz.

QO Kartoteka ucznia Rodzice [opickunowie prawni
»» Dane podstawowe —— o
d Kol
** Rodzina Imie: o
»»  Frekwencia 5 o
opieri pokre 5 . =
»» Zwolnienia i czasowe nieobecnosc . e
> Oceny ’ azwisko: *
I Telefony: N ) |K°|i‘ |
# Uwagi 5
g E-mail: Imig: = |Zuiia |V|
oo Stopiefi pokrewieristwa: =
opief ewieristwa: jief
»»  Nauczanie indywidualne pIEn po matka sl + AT
> Kariera I Telefon: | |
*»  Spegjalne potrzeby Imie: Telefon praca: | |
> Dodatkowe informacie Stopien pokrewl| Telefon kom.: | |
Adres: E-mail: |zuﬁa.kulik@wp.pl |
Telefony:
AR Adres taki jak ucznia:
E-mail:
Migjscowosc:
Kod pocztowy:
Poczta:
Ulica:
Nr domu:
Nr mieszkania:
Kraj:
~f Zapisz = Usufi (& Anuluj I A Zmiedi

Po wprowadzeniu adreséw e-mail ucznia i jego rodzicow/opiekundw do bazy danych mogg oni wykonaé
procedure pierwszego logowania do systemu UONET+, podczas ktérej utworzg swoje hasto dostepu.
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